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13000 - 13 CONTRATOS
La documentacion producida desarrclla valor legal
13000 - 13- 02 CONTRATOS DE COMISION DE BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA 5 15 X X ? ?
debido a que contiene Informacién de manera
Resolucién de autorizacién de compra por BMC X cronolégica de los documentos generados en el
d 161 leb I tidad y la|
Memorando y/o correo solicitud inicio p (Acomp de la y cerificado X - o 4 . e .en =y
de disponibilidad presupusstal y PAAA) bolsa mercantii de Colombia. Los tiempos de
— " fos (it — fos } ylo al st retencién se cuentan a partir de la uilima actuacién
studios y documentos previos ((informe técnico/ estudios previos ) y/o alcance estudios
previos seglin aplique X del expediente. Cumplidos los 20 afos de
. " . . conservacién en cumplimiento del arlicuto 55 Ley 80
Carade X de 1993, se realizard con el productor de la
Boletin publicacién seleccién comisionista X informacién un proceso de seleccidén cualitativa
Acta de seleccién comisionista X extrinseca l6gica do como 6l
Documentos del comisionista seleccionado X (20%) por cada afo:del prochiceion documental.qus
) Invelucre procesos de mayor cuantia, para evidencia
Cantrato de comisitn ylo medificatorios segun apliqus X de la gestién de la ALFM en la consecucién de este
Registro presupuestal X tipo de contratacién y se procederd a digitalizar la|
Polizas auto de aprobacidn del contrato y/o de modificatorios segun aplique X documentacién en formato  PDF/A  con  fines
T Ty T et X archivisticos de consulla, dicho proceso estard a
B cargo del grupo de gestin documental. La
Intenclones de compra (SOLPEDS) y/o requerimientos X do no s se eliminard de
Analisis del sector y/o estudios de mercados de produclos X acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019
Anexo de compra y ficha técnica de negociacion X At. 22 ‘Eliminacion  Documental’, con  log|
Actas de lo alas o i Instly nente lo
[l Y X cuales estdn sustentados en el documentol
Boletin de compra, informe ruedas de negociacion y ordenes de operacién X introductorio de presentacién de la TRD.
Pélizas, autos de aprobacidn para productos y probantes de 16n (si aplica) X
Tramite de pago de facturas coslos de bolsay comisién / trdmite de cuadros de X
liquidacldn segdn aplique
Comunicaciones ejecucién X
Informes de supervision X
Actas de cruce ejecucion X
Reevaluacién Firmas Comisionistas X
Acta s de reintegro presupuestal y/o de liquidacién del contrato X
X




13000 - 13- 04

CONTRATOS DE COMPRAVENTA

{Informe técnico de contratacién

Estudios previos

Andlisis def sector

Cerificado de disponibilidad presupuestal COP

Acta de notificacién de comités

Acta de audiencia de aclaraclén de pliegos (cuando aplique)
Pliego de Condiclones ( cuando aplique)

Acta de aprobacién del pliego

Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaciones de oferentes y respusestas a los mismos
Oficios varios observaciones y respuestas comités
Adendas

Oferta

Evaluacién Juridica

Evaluacién Financlera - Econémica

Evaluacién Técnica

Respuestas de los comités

Acla de recomendacién adjudicar

Audlencia de adjudicacién (cuando aplique)

Resclucién de adjudicacién o decl ria de desiera
Contrato y/o carta de aceptacién de oferta
Do L i6n (Auto Ag 6n de Péliza)

Aclo notificacién de supervisores.
Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacién

Formato solicitud de Adicion y/o Prorroga

Acto administrativo modificarorio, prorcagas, adiciones, suspensiones
Informes de Supervision

Informe de Interventoria y anexos

Documentos tramite de pago

Informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)

informe de incumplimiento (cuando aplique)

Oficio de citacién contratista y aseguradora a debido proceso (cuando aplique)

Oficlos der contratista y aseg| (¢ do aplique)

Agenda audiencia debido proceso (cuando apliqua)
Acta de audiencia debido proceso (cuando aplique)

Auto de aperiura de pruebas (cuando aplique)

HKoOX X X X X X X X X X X X X X X X X X M X X X X X X X X X X X X X X X X X X

La documentacién producida desarrolla valor legal
debldo a que contiene Informacién de manera

légica de los dc tos generados en el
proceso de contratacion celebrados con la entidad
Los tlempos de retencidn se cuentan a partir de la|
finalizacién de vigencia de la péliza o garantfa.
Cumplidos los 20 afios de conservacién en
cumplimiento del adiculo 55 Ley B0 de 1863, se
realizard con el producior de la informacién wn
proceso de seleccién cualitativa extrinsecal

logi como el (10%) por]

cada afio de produccién documental que hagan
referencia a temas relacionados con las funciones,
misionales de la Entidad, para evidencia de la
gestion de fa ALFM en la consecucién de este tipo de|

tratacién y se p a dig lal

documentacién en formato PDF/A con fines|
archivisticos de consulta, dicho proceso estara a
cargo de la oficina de gestién documental. La

ién no i 88 de

rdo cen lo jo en el Acuerdo 04 de 2019
Art. 22 CEliminacién Documental’, con los
procedimientos blecidos Instity los

cuales estén st en el
introductorio de presentacién de la TRD.




13000 - 13- 06

Notificacién personal (cuando aplique)

Auto traslado de pruebas (cuando aplique)

Resolucion de la decision del debido proceso (cuando aplique)
Comunicaciones oficiales (cuando aplique)

Acla de recibo a salifaccién

Acla de liquidacién

Reevaluacion de proveedores
Encuesta de salisfaccion

CONTRATOS DE CONSULTORIA

Informe técnico de contratacion

Estudios previos

Analisis del seclor

Certificado de disponibilidad presupuestal COP

Acta de notificacion de comités

Acta de audiencia de aclaracion de pliegos (cuando aplique)
Pliego de Condiciones ( cuando aplique)

Acta de aprobacién del pliego

Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

QObservaciones de oferentes y respuestas a los mismos
Oficios varios observaciones y respuestas comilés
Adendas

QOferta

Evaluacion Juridica

Evaluacion Financiera - Econdmica

Evaluacion Técnica

Respuestas de los comités

Acta de recomendacion adjudicar

Audiencia de adjudicacion (cuando aplique)
Resolucion de adjudicacion o declaratoria de desiefa
Contralo y/o carla de aceplacion de oferta
Documentos Legalizacién (Auto Aprobacion de Paliza)
Aclo notificacion de supervisores.

Comunicaciones oficiales varias

Acla de Inicio/coordinacién
Solicitud de Adicion y/o Prorroga

oM X X X X X X

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Subserie documental en la que se conservan de
manera cronologica los documentos generados en el
proceso de contratacién celebrado por la entidad
referidos a los estudios necesarios para la ejecucion
de proyectos de inversion, estudios de diagndstico,
prefaclibilidad o factibilidad para programas o
proyeclos especificos, asi como a las asesorias
técnicas de coordinacién, control y supervision.|
Ariculo 32 de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de|
retencion se cuentan a partir de la dltima actuacion
del expediente y suscripcion del acla de cierre del
mismo. Cumplidos los 20 afios de conservacion en
cumplimiente del articulo 55 Ley 80 de 1993, se|
realizara con el productor de la informacion un
proceso de seleccion cualitaliva extrinseca
cronologica tomando como muestra el (10%) por,
cada afo de produccion documental que hagan
referencia a temas de asesorias lécnicas, estudios y|
conceptos con fines misionales de la Entidad, para
evidencia de la gestion de la ALFM en Ia
consecucién de este tipo de contralacion y se|
procedera a « izar 1a di ion en

PDF/A con fines archivislicos de consulta, dicho
proceso estara a cargo de la oficina de geslion
documental. La decumentacién no seleccionada se|
eliminard de acuerdo con lo establecido en el
Acuerdo 04 de 2019 At 22 ‘Eliminacion|
Documental®, con los procedimientos establecidos
inslitucionalmente los cuales estan suslentados en
el documenlo introduclorio de presentacion de la
TROD.
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Acto administrativo modificarorio, prorrogas, adiciones, suspensiones
Informes de Supervision

Informe de Interventoria y anexos

Acla de recibo a salifaccion
Documentos tramite de pago

Informe de novedades para inicio debido proceso (cuandoe aplique)
informe de incumplimiento (cuando aplique)

Oficio de citacion conltratista y aseguradora a debido proceso (cuando aplique)
Oficios de respuesta contratista y aseguradora (cuando aplique)
Agenda audiencia debido proceso (cuando aplique)

Acta de audiencia debido proceso (cuando aplique)

Aulo de apertura de pruebas (cuando aplique)

Nolificacién personal (cuando aplique)

Auto traslade de pruebas (cuando aplique)

Resolucién de la decision del debido proceso (cuando aplique)
Comunicaciones oficiales (cuando aplique)

Acta de liquidacion
Reevaluacion de proveedores
Encuesta de satisfaccion

CONTRATOS DE OBRA

Informe técnico de contratacion

Anexos lécnicos de obra

Esludios previos

Analisis del seclor

Cenrtificado de disponibilidad presupuestal CDP

Acta de notificacion de comités

Acta de audiencia de aclaracién de pliegos (cuando aplique)
Pliego de Condiciones ( cuando aplique)

Acta de aprobacion del pliego

Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaciones de Oferentes y Respuestas a los mismos
Oficios varios observaciones y respuestas comités
Adendas

Oferta

H X X X X X X X X X X X X X X X X X X

XXX X X X X X X X X X X X X

Subserie documental en la que se conservan de|
manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por la entidad
para la construccion, mantenimiento, instalacion y|
otros lrabajos materiales sobre bienes inmuebles |
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, tema misional de
la Entidad. Por lo lanto, son de conservacion
permanente. Los tiempos de retencion se cuentan a
partir de la ullima acluacion del expediente Y|
suscripcion del acta de cierre del mismo. Cumplidos|
los 20 afios de conservacion en cumplimiento del
articulo 55 Ley 80 de 1993, se realizard con el
produclor de la informacion un proceso de seleccion
cualilaliva extrinseca cronologica tomando como)
muestra aleatoria el (20%) por cada afio de|
produccion documental, con el fin de preservar una
muestra de eslos contratos y dejar constancia de la
gestion de la ALFM en la consecucion de este tipo|
de contralacion y se procedera a digitalizar la
documentacion en formato PDF/A  con fines
archivisticos de consulla, dicho proceso eslara a
cargo de la oficina de geslion documental. La
documentacion no seleccionada se eliminara de
acuerdo con lo eslablecido en el Acuerdo 04 de|
2019 Art. 22 ‘Eliminacion Documental®, con los|
procedimi establecidos instituci los|
cuales estan suslenlados en el documentol
introduclorio de presentacién de la TRD.




Evaluacion Juridica

E i6n Fi iera - Ec

Evaluacion Técnica

Respueslas de los comilés

Acla de recomendacion adjudicar

Audiencia de adjudicacién (cuando aplique)
Resolucion de adjudicacion o declaraloria de desierta
Conlrato y/o cara de aceplacion de oferla
Documentos Legalizacion (Auto Aprobacion de Pdliza)
Acto notificacion de supervisores.

Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacion
Formato solicitud de Adicion y/o Prorroga

Aclo administrativo modificarerio, prorrogas, adiciones, suspensiones
Informes de supervisién

Informe de Interventoria y anexos

Acla de recibo a salifaccion de obra

Documentos tramite de pago

Informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)

informe de incumplimiento (cuando aplique)

Oficio de citacion conltratista y aseguradora a debido proceso (cuando aplique)
Oficios de respuesta conlratista y aseguradora (cuando aplique)

Agenda audiencia debido proceso (cuando aplique)

Acta de audiencia debido proceso {cuando aplique)

Auto de apertura de pruebas (cuando aplique)

Notificacion personal (cuando aplique)

Auto traslado de pruebas (cuando aplique)

Resolucion de la decision del debido proceso {cuando aplique)
Comunicaciones oficiales (cuando aplique)

Acla de liquidacion

Reevaluacion de proveedores

Encuestas de satisfaccion

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X




13000 - 13- 08

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Informe técnico de contratacion

Estudios previos

Analisis del sector

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP

Acta de nolificacion de comités

Acta de audiencia de aclaracion de pliegos (cuando aplique)
Pliego de Condiciones ( cuando aplique)

Acta de aprobacion del pliego

Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaciones de Oferentes y Respuestas a los Mismos
Comunicaciones observaciones y respuestas comités
Adendas

Oferta

Evaluacion Juridica

Evaluacion Financiera - Econémica

Evaluacion Técnica

Respuestas de los comités

Acta de recomendacion adjudicar

Audiencia de adjudicacion (cuando aplique)

R ion de adjudicacién o ria de desierta

Contrato y Carla de Aceptacién de Oferta
Documentos Legalizacion (Auto Aprobacién de Poliza)
Aclo nolificacion de supervisores.

Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacion
Formato solicitud de Adicion y/o Prorroga

Acto administrativo modificarorio, prorrogas, adiciones, suspensiones
Formato Informes de Supervision

Informe de Interventoria y anexos (Contralo de Obra)
Formato acla de recibo a satifaccion
Documentos tramite de pago

Informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)

informe de incumplimiento (cuando aplique)

Oficio de citacién contratista y aseguradora a debido proceso (cuando aplique)
Oficios de respuesla conlralista y aseguradora (cuando aplique)

Agenda audiencia debido proceso (cuando aplique)

Acta de audiencia debido proceso (cuando aplique)

Auto de apertura de pruebas (cuando aplique)

XX OOX M OX X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X > x

[Subserie documental en la que se conservan de|
manera cronoldgica los documentos generados en el
proceso de contralacidn celebrado por la entidad,
con personas naturales o juridicas con el objeto de
realizar  actividades  relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad.
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de|
relencion se cuentan a partir de la finalizacion de|
vigencia de la poliza o garantia y Gltima actuacion
del expediente. Cumplides los 20 afios de
conservacion en cumplimiento del arliculo 55 Ley 80|
de 1993, se realizard con el productor de Ia|
informacién un procese de seleccion cualitatival
extrinseca cronoldgica que invelucre procesos de|
gran importancia para la enlidad, lomando como
muestra el 20% de la produccion decumental anual,
que hagan referencia a los servicios y estudios|
relacionados con las funciones misionales de la
Entidad, para evidencia de la gestion de la ALFM en|
la consecucion de este tipo de contratacion y se|
procedera a digitalizar la documentacion en formato
PDF/A con fines archivislicos de consulta, dicho)
proceso eslard a cargo de la oficina de gestion|
documental. La documentacion no seleccionada se
eliminara de acuerdo con lo establecido en el
Acuerdo 04 de 2019 Ad. 22 ‘Eliminacién
Documental’, con los procedimientos establecidos
institucionalmente los cuales estan sustentados en
el d introductorio de p én de la
TRD.
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Motificacién personal (cuando aplique)

Auto traslado de pruebas (cuando apligue)

Resolucion de la decisidn del debido proceso (cuando aplique)
Comunicaciones oficiales (cuando aplique)

Acla de liquidacién

Reevaluacion de proveedores

CONTRATOS DE SUMINISTROS

Informe técnico de contratacion

Esludios previos

Andlisis del sector

Centificado de disponibilidad presupuestal CDP

Acla de notificacién de comités

Acla de audiencia de aclaracion de pliegos {cuando aplique)
Pliego de Condiciones ( cuando aplique)

Acta de aprobacion del pliego

Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaciones de oferentes y respuestas a los mismos
Oficios varios observaciones y respuestas comilés
Adendas

Oferta

Evaluacion Juridica

Evaluacion Financiera - Econémica

Evaluacion Técnica

Respuestas de los comités

Acta de recomendacién adjudicar

Audiencia de adjudicacién (cuando aplique)
Resolucién de adjudicacion o declaratoria de desierta
Contrato y/o carta de aceptacion de oferta
Documentos Legalizacion {(Auto Aprobacion de Pdliza)
Acto notificacion de supervisores

Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacion

Solicilud de Adicion y/o Prorroga

X X X X X X

XX X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Subserie documental en la que se conservan de|
manera cronoldgica los documentos generados en el
proceso de ion cels por la
con personas naturales o juridicas en el cual una
parte se obliga, a cambio de una conlraprestacién, a
cumplir en favor de olra, en forma independiente,
preslaciones periddicas o conlinuadas de cosas o
servicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los
tiempos de retencion se cuentan a pardir de la
finalizacion de vigencia de la poliza o garantia y
ultima actuacién del expediente. Cumplidos los 20
afos de conservacion en cumplimiento del adiculo
55 Ley 80 de 1993, se realizara con el productor de|
la informacion un proceso de seleccion cualitativa
extrinseca cronclégica que involucre procesos de|
gran importancia para la entidad, tomando como
muestra el 20% de la produccion documental anual,|
que hagan referencia a los bienes, funciones y|
servicios legalmente asignados a la entidad, paral
evidencia de la gestion de la ALFM en Ila
consecucion de esle lipo de conlratacion y se
procedera a digilalizar la wacion en f
PDFIA con fines archivisticos de consulta, dichol
proceso eslard a cargo de la oficina de gestion|
documental. La documentacién no seleccionada se|
eliminara de acuerdo con lo establecido en el
Acuerdo 04 de 2019 Ad. 22 “Eliminacién|
Documental”, con los procedimientos establecidos
institucionalmente los cuales estan sustentados en
el dc i io de p ion de la
TRD.




Aclo administrativo modificarorio, prorrogas, adiciones, suspensiones
Informes de Supervision

Informe de Interventoria y anexos

Seguimiento y control a suministros por correo electrénico

Formato para el control de entrada y salida de productos Almacén Virtual

Acla de Recepcion de Combustible

Oocumentos soportes de pago

Acta de conciliacion mensual del suministro de combustibles, grasas y lubricantes
Comunicaciones oficiales de requerimientos

Acta de recibo a satifaccion

Documentos tramite de pago

Informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)
informe de incumplimiento (cuando aplique)

Oficio de citacion contratista y aseguradora a debido proceso (cuando aplique)
Oficios de respuesta contralista y aseguradora (cuando aplique)
Agenda audiencia debido proceso (cuando aplique)

Acla de audiencia debido proceso (cuando aplique)

Aulo de apertura de pruebas (cuando aplique)

Notificacién personal (cuando aplique)

Auto traslado de pruebas (cuando aplique)

Resolucion de la decision del debido proceso (cuando aplique)
Comunicaciones oficiales (cuando aplique)

Acta de liquidacion

Reevaluacion de proveedores

Encuesta de salisfaccion

XX X X X X xX X

XX X X X X X X X X X X X X X X x




13000-13-10

13000 - 14

13000 -14 - 02

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

Solicitud del tramite contractual

Comunicacién del COP

Proyecto de Pliego de Condiciones o invitacion a ofertar
Propuestas no seleccionadas

Acta de cierre del proceso

Resolucion Declaratoria desierta

CONVENIOS

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

Oficios intension suscrpcion contratos

Esludios y documentos previos
Viabilidad de suscripcion del contrato interadministrative

Disponibilidad p p trato interadmini ivo
Certificacién de vigencia fulura (cuando aplique)

Oferta Alfm

Actas de coordinacion de prenegociacion (si aplica)

Registro de publicacién en SECOP ||

Acla de inicio (si aplica)

Contrato inter/convenio y/o acta de acuerdo

Registro presupuestal contrato interadministrativo

Adicién, madificaciones y/o prorroga

Certificado de disponibilidad presupuestal, de la adicién del contrato interadministrative

Certificado de registro presupuestal de la adicion del contrato interadministratvo
Especificaciones técnicas o soportes técnicos

Viabilidad técnica del proceso alfm

Estudios y documentos previos alfm

Resolucion nombramiento comités (estructuradores y evaluadores)

Solicilud nombramiento supervisor alfm (cuando aplique)

X X X X X X

XX X X X X X

K X X X X X X X X x x

Documentos  que  evidencian el  proceso|
precontractual, en especial las propuestas de las)
licitaciones no seleccionadas. En algunos casos
presentan la resolucion por medio de la cual se
declara desierta o no adjudicada la licitacion, Esla|
documentacién no cuanta con valores secundarios
que amerilen su conservacion total, ya que la serig,
solo goza de valores administrativos, econémicos y|
juridicos. Su tramité no genera implicaciones
fuluras. El liempo de retencion inicia a conltabilizar
una vez cerrado o finalizado el tramite licitatorio,
prescripcion dada a los procesos de contratacién
(Ley 80 de 1993, articulo 55). Una vez cumplido el
pericdo de relencion en el archivo central, Ia|
eliminacién de la documentacion se hara conforme
el Acuerdo 04 de 2019 Ard. 22 ‘“Eliminacion|
Documental®, eslara a cargo del grupo de gestion
documental y con los procedimientos establecidos
institucionalmente los cuales estan sustentados en
el documenlo intreductorio de presentacion de la
TRD.

La documentacién producida desarrolla valor legal y)
juridica debido a que contiene informacion de
manera cronoldgica de los documentos
en el proceso de contratacién celebrado entre las|
fuerzas militares o empresas publicas. Los tiempos|
de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de
vigencia de la pdliza o garantia y ultima actuacion
del expediente. Cumplidos los 20 afos de
conservacién en cumplimiento del ariculo 55 Ley 80
de 1993, se realizard con el productor de Ia|
informacion un proceso de i0 itati
extrinseca cronologica que involucre procesos de
gran importancia para la enlidad, tomando como|
muestra aleatoria el 10% de la produccion|
documental anual, ya que el volumen es medio,
para evidencia de la geslion de la ALFM en la
consecucion de este lipo de contratacién y se|
procederd a digitalizar la documentacién en formalo}
PDF/A con fines archivisticos de consulta, dicho)
proceso estara a cargo de la oficina de gestion
documental. La documentacidn no seleccionada se
eliminara de acuerdo con lo eslablecido en el
Acuerdo 04 de 2019 At 22 ‘Eliminacién
Documental®, con los procedimientos establecidos
inslitucionalmenle los cuales estan suslentados en
el documento intreductorio de presentacion de la
TRD.




13000 -14 - 03

Centificado de disponibilidad presupuestal de los procesos ALFM (cuando aplique)

Informes de ejecucién

Facturacion y comprobanltes de ingresos del contrato interadministrativo
Correo electronico planificacion de la ejecucion

Registros de la proyeccion de compra

Comunicaciones de las novedades

Acta regional de Ab imeinto

Acta nacional mensual de abastecimiento

Control de requerimientos por modalidad de abastecimiento

Acla de recibo a salisfaccion del contrato interadministrativo (cuando aplique)
Informes avance de ejecucion y/o final contrato interadministrativo (cuando aplique)
Comunicacion solicitud acta de liquidacién contrato interadministrativo

Acta de liquidacién y/o balance final contrato interadministrativo

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS DE ALIMENTACION

Cotizacion (Cuando aplique)

Contralo inter/convenio y/o acta de acuerdo

Registro presupuestal contralo interadministrativo

Cetificado de disponibilidad presupuestal, de |a adicion del contrato interadministrativo

Centificado de registro p de la adicion del contralo interadministratvo

Especificaciones técnicas o soportes técnicos
Viabilidad técnica del proceso alfm

Esludios y documentos previos alfm

Resolucion nombramiento comités (estructuradores y evaluadores) - Cuando aplique
Solicitud nombramiento supervisor alfm (cuando aplique)

Certificado de disponibilidad presupuestal de los procesos ALFM (cuando aplique)
Acta de inicio (Cuando aplique)

Adicion, medificaciones y/o prorroga

Acta de recibo a salisfaccion del contrato interadministrative (cuando aplique)

Centificacion de Cartera (cuando aplique)

Acta i mensual de ab: imiento
Soportes del Acla nacional (Cuando Aplique)

Acla regional mensual de At imeinto

Facturacién y comprobantes de ingresos del contrato interadministrativo
Autorizaciones cambio de porcentaje (Cuando Aplique)

Autorizacion Abastecimiento en Efective (Cuando aplique)
Comunicaciones Oficiales

Informes de ejecucion Trimestral interno

Informes de supervision a la Fuerza

Acla de liquidacion y/o balance final contrato interadministrativo

x
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La documentacion producida desarrolia valor legal y
juridica debido a que contiene informacion de
manera cronolégica de los documentos do:
en el proceso de conlralacién celebrado entre las|

fuerzas militares en los abastecimiento en clase |

(viveres frescos y secos), tema misional de la
Entidad. or lo fanlo, son de conservacion
permanente. Los tiempos de retencion se cuentan a
partir de la suscripcion del acla de cierre del
expediente. El tiempo de retencion se asigna para|
20 afios, en cumplimiento del articulo 55 Ley 80 de|
1993, La disposicion final se estipula temando como|
base lo establecido en el punto § de la Circular|
Externa 003 de 2015 del AGN. Se le procederd
aplicar digitalizacion a la documentacion en formato
PDF/A con fines archivisticos de consulta, dicho)
proceso estara a cargo de la oficina de gestion
documental.




13000 - 16

13000 - 22

13000- 22 - 01

DERECHOS DE PETICION

Comunicaciones oficiales

Respuestas a comunicaciones (cuando aplique)

INFORMES

INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO

Informe

Comunicacién oficial

Conliene informacion acerca de los requerimientos
de informacion, reclamos,  soliciludes, u
observaciones que los ciudadanos han hecho
directamente a la Agencia, cuyos temas
corresponden a una variada gama de asunlos.
Desarrollan valor legal y juridico, en concordancia
con la Ley 1437 de 2011 art. 13, Ley 1755 de 2015
Los tiempos de retencion se cuentan a parlir del
momento en que se nofifica la respuesta al
ciudadano y el dltimo registro de la vigencia. Una|
vez cumplido el periodo de relencién en el archivo
cenltral, se realizara por cada oficina produclora el
proceso de seleccién cuantilativa, conformada por
porcentajes del 5% de la produccion lolal, que
hagan referencia a temas de la geslion y planeacién
que ejerce el drea, para ser conservada de manera
permanente en su soporte original. La
doc ion no lecci se eliminard de
acuerdo con los protocolos eslablecidos por la
entidad sustenlados en la inlroduccion  de|
presentacion de las TRD.

La documentacion producida desarrolla  valor
histérico debido a que contiene informacién que
evidencia las acluaciones inslitucionales, del

cumplimiente de los y igacione
legales, con destino pecifi a  dif
entidades estatales. Terminada la gestion el
expediente se conserva por 3 afios en el archivo de
gestion de la dependencia, luego se lransfiere al
archivo central para su conservacion por 7 afos.
Cumplidos 10 afios de conservacion, se transfiere al
archive histérico la lidad de la pr ion|
documental en soporte original para su conservacion
total como parte de la memoria institucional en el
desarrollo de la gestion administrativa, conforme a la
Ley 1712 de 2014
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INFORMES INTERNOS DE GESTION

Informe de gestion

Comunicaciones oficiales

SUTEREET
Vo. Bo. Responsable;
«; o

Documentos que reflejan la gestion administrativa y|
el cumplimiento de las funciones asignadas al area,|
la ili de los d queda registrada
en el sistema de gestion documental. Los tiempos
de retencion se cuentan a parir del ultimo registro
de |a vigencia. Una vez se garanlice su reproduccion
en cualquier medio técnico y cumplido el tiempo de
relencion se realizara un proceso de seleccion|

i con el p de g
documentacion, de los informes de geslion del area,
que hacen parte del informe institucional anual
publicade en la pagina web de la Entidad |

por la Oficina Asesora de Planeacion,
para ser conservados de manera permanente en su|
soporie original. La dc 6n no sel
se eliminara de acuerdo con lo establecido en el

Acuerdo 04 de 2019 Ad. 22 “Eliminacién|

Di " y los procedi

suslenlados en el documento introductorio de
presentacion de la TRD, eslard a cargo del grupo de
gestién documental.
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Fecha: 20 de Diciembre de 201

Comité Extraordinario MIPG




