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RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
cobiGo SERIES, SUBSERIES y tipos documentales ARCHVG | ARCAVO | & et lor 1 & 1 o 1 s PROGEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
D tos que la esti de los|
rubros presup para cada vigencia fiscall
10010 - 04 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 3 T X . i
y que ofrecen lusiva que posee imp
colectiva y registra acontecimientos coyunturales. Los|
Justificacién del anteproyecto X tiempos de retencién s¢ cuentan a partir del Gitimo registro|
Anteproyecto del presupussto de gastos % de ia vigencia. Una vez cumplido el periodo de retencion|
en el archivo central, la serd f al
Registro de cdiculo de fos ng antss por product X Archivo Histérico donde se conservard de manera
Registro de clasificacién economica de los gastos X P en su soporte original por su valor
Registro de proyeccién de planta de p del afio préxil X conforme al Articulo 28, Ley 962 de 2005 “Racionalizacion,
Certificacién de noémina del presente afio X de la conservacién de libros y papeles de comercio.”
Registro de pagos programados de deuda publica X
C de itud de asig de presup PDF
Comunicaci i de presus PDF
Documentos con los soportes para modificacion presupuestal en SHIF Nacién X
Contiene informacion acerca de los requerimientos de
i u observaci que los,
108 han hecho a la Agencia, cuyos
10010 - 18 DERECHOS DE PETICION 5 5 X [temas corresponden a una variada gama de asuntos.
Desarrollan valor legal y juridico, -en concordancia con la]
Ley 1437 de 2011 art, 13, Ley 1755 de 2015. Los tiempos
de retencidén se cuentan a partir del momento en que se|
notifica la respuesta a! ciudadano y el titimo registro de Ia|
Comunicacién oficial - derecho de peticion vigencia. Una vez cumplido el periodo de retencion en el
C i oficial - Resg derecho de peticién archivo central, se realizard por cada oficina productora el
p de 6 por]
p jes del 5% de la produccion total, que hagan
referencia a temas de la gestién y planeacion que ejerce el
drea, para ser conservada de manera permanente en su
soporte original. La documentacién no seieccionada se
de do con los p blecidos por laj
entidad sustentados en la introduccién de presentacion de
las TRD.




10010 - 22

10010 - 22-01

10010- 22-25

INFORMES

INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO

Informe

Comunicacion oficial

INFORMES INTERNOS DE GESTION

Informe de gestion

Comunicaciones oficiales

La di producida valor hi
debido a que i 1 que evidencia las

del de los

derechos y obligaciones legales, con destino especifico a|
diferentes entidades estatales. Terminada la gestion el
expediente se conserva por 3 afios en el archivo de gestién
de la dependencia, iuego se al archivo central
para su conservacion por 7 afios. Cumplidos 10 afios de
conservacion, se transfiere al archivo histérico la totalidad
de la produccién documental en soporte original para su
conservacién total como parte de la memoria institucional
en el desarrolio de la gestién administrativa, conforme a la
Ley 1712 de 2014 y la Circular 003 de 2015 dei AGN.

Documentos que reflejan la gestién administrativa y el

p de las funci i al érea, la|
de los d tos queda en e
i de gestion . Los tilempos de retencién|

{técnico y cumplido el tiempo de retencién se realizara un|

se cuentan a partir del UHimo registro de la vigencia. Una
vez se su en medio

p de intrf con &l prod

de fa d de los inf¢ de gestion de cada

4rea que hacen parte del informe institucional anual

publicado en la pagina web de la Entidad y consolidado por|

fa Oficina Asesora de Planeacién, para ser consesvados de

manera permanente en su soporte original. La|
no se de

con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019 Ant. 22|
“Eliminacién  Documental® y los  procedimientos,
en el introductorio

de presentacién de la TRD, estard a cargo del grupo de)
gestién documental.




10010 - 31 PLANES
Documentos que contienen la lista de bienes, obras y]
servicios que pretenden adquirir durante el afio y en los qus|
sefiala la necesidad e indicar el valor estimado del
at son de i de las
adquisiciones que se propone obtener la entidad en un
plazo determinado. Los tiempos de retencién se cuentan a
10010-31-02 |PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES 15 partir del {ltimo registro de la vigencia. Una vez cumplido el
periodo de retencién en el archive central, se realiza un|
proceso de seleccion cualitativa intrinseca de un Plan por|
cada 4 afios de produccién documental, con la finalidad de|
dejar una muestra aleatoria de los diferentes planes que|
pudo tener la entidad en la adquisicién de bienes; para ser|
conservada de manera permanente en su soporte original,
conforme al Articulo 28, Ley 962 de 2005 "Racionalizacién|
Guia para la elaboracion, actualizacién y én del Plan anual de adquisiciones de la conservacién de libros y papeles de comercio.” . La
documentacién no se eliminard de
Plan anual de édqulsic&én con los protocolos establecidos por la entidad
en la introduccién de presentacién de fas TRD y estard g
Modifi al Plan de Adqy de la Entidad PDF cargo del grupo de gestién documental.
Acta de aprobacién del proyecto de presupuesto por la Direcccion
Registro publicacién pégina web PDF
Matriz de seguimiento
D g de forma c
con las actividades y metas de ia
gestién general de las dependencias de la Agencia en cada|
g do el de! lo del Plan. Los tiempos de|
10010-31-05 |PLANES DE ACCION INSTITUGIONAL 7 retencién se cuentan a partir del dltimo registro de la
vigencia. Una vez cumplido el periodo de retencién en el
archivo central, la 6n seré al
Archivo Historico donde se conservard de manera
p en su soporte original por su valor
Planes de accién institucional ;3;:’2:62: 1' ZA:r‘tT:t:tl’o?I Ley 1474 de 2011 y el Decreto
Acta de aprobacion del Plan
Registro de publicacién en web PDF
Comunicaciones de modificacién al Plan de Accién PDF
Informe del plan institucional
Do to g de forma slectronica. C:
i i6 da con las gl metas y]
acciones de la Entidad cuatrienalmente para alcanzar los
10010-31-23 |PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES 7
objetivos de la misién y con el Plan de Desamolio. Los|
pos de retencién se tan a partir del Uitimo registro|
de la vigencia. Una vez cumplido e! periodo de retencién en
Diagnéstico y proyeccion det Plan PDF el archivo central, fa documentacién serd transferida al
Plan Estratégico Instiitucional Archivo Histérico donde se conservard de manera}
Acta de aprobacion permanente en su soporte original por su valor
y evaluacion (correo el PDF conforme la Ley 152 de 1994.
Imi (Suite Vision Empresarial) PDF
Comunicaciones modificacién al Plan
Registro de publicacién en péagina web PDF




10010 - 37 PROGRAMAS

10010-37-18 |PROGRAMAS PRESUPUESTALES

Formatro de creacién y modificacion de perfiles de usuarios SHF
Separata presupuestal ( se maneja digital)

Modificaciones al presupuesto nivel interno

Comunicacion oficial

Adiciones presupuestales

Traslados presupuestales

Reducciones presupuestales

Comunicado Vigencias Futuras

10010 - 38 PROYECTOS

10010-38-03 |PROYECTOS DE INVERSION

Comunicado Iniciativa Proyectos
Acta de aprobacién Alta direccion

Proyecto de inversion

C: i ‘de modificaci al proy

Actas de comite proyectos de inversion

| f i

PDF

X X X X X X

La valores 08 ya)
que son documentos que refiejan la ejecucion del gasto, a

nivei de promisos y obligaci del presupuesto de ia

L F las ob presup das para el

aflo y el cumplimiento de las metas propuestas en los

planes y compromisos adquiridos por la ALFM. Los p

de retencién se cuentan a partir del itimo registro de Ia
vigencia,, conforme al Articulo 28, Ley 962 de 2005
“Racionalizacién de la conservacion de libros y papeles de
comercio.” Una vez cumplido el periodo de retencién en el
archivo central, la di serd f al

Archivo Histérico donde se conservard de manera|
permanente en su soporte original por su valor histérico.

Esta subserie se conserva f en su sop
original, evidencia el controi a los proyectos de inversién de|
la Entidad. Los tiempos de retencién se cuentan a partir de
fa uitima actuacién del expediente. Se sugiere conservar
totaimente ya que su contenido es fundamental para la
reconstruccién de la historia institucional de la entidad. Una
vez cumplido el periodo de retencién en el archive central,
la d ion serd ida al Archivo Histéricol
donde se conservara de manera permanente en su soporte
original, conforme a la Circular No. 003 de 2015 del AGN.

Convenciones:

CT: CONSERVACION TOTAL
D: DIGITALIZACION

E: ELIMINACION

S: SELECCION

P: PAPEL

EL: ELECTRONICO
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