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RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES y tipos documentales ARCHIVO ARCHIVO o s PROCEDIMIENTO
GEsTIoN | cenvraL | P | BH | CT | E
10031 - 24 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
Conjunto de informacién electrénica, digital, Optica y|
TRl 6 : " plicaci
fisicos y bases de datos de aplicativo, los cuales
contienen informacién de registro de las copias de|
guridad izadas a los si de i cioén,
herramientas tecnolégicas y usuarios finales, los cuales!
son archivados en cintas y DVD, el respaldo de la
informacién de los aplicativos queda da en los
Servidores SAN-NAS de la Entidad. Los tiempos de|
10031-24-01 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL COPIAS DE RESPALDO BACKUP 3 7 ] X L stencicn se cusntn’a partic del Gitimo registro de la
vigencia y una vez se tengan las cintas completas,
Cumplido el tiempo de retencién se realizard con el
prodt de la ir i0n un pi de cion
cualitativa intrinseca del 10% de los medios fisicos que
g gl de ia parte y misional de
la Entidad por cada afio de produccién documental, para
ser conservada de manera permanente en su soporte
original. La doc ion no ionada se elimi
Planilla control y recepcion de backups PDF ::r o k’: S i i Niom ey o
i n la intr p
Bitacora de realizacion de backups PDF de las TRD y estard a cargo del grupo de gestién
Lista de chequeo de recepcion de backup X documental.
Comunicaciones oficiales soficitud de backups X




D: DIGITALIZACION
E: ELIMINACION

8: SELECCION

P; PAPEL

EL: ELECTRONICO

Vo. Bo. Responsable:

Vo. Bo. Resp

Conjunto de informacién electronica y documentos que
evidencian servicios solicitados en mesa de ayuda de la
Plataforma SAP, en apoyo a la gestién administrativa de
las dependencias. Los tiempos de retencién se cuentan
a partir del Gltimo registro de la vigencia. La eliminacién
de la documentacion se hara una vez transcurrido el
10031-24-16  |INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE MESA DE AYUDA SAP X tsmpo ds permanancls en el ‘orchive Central, por
finalizar su vigencia administrativa, fiscal, juridica, legal,
contable y no adquirir valores secundarios. La
{eliminacién de la documentacién se hara de acuerdo
con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019 Art. 22
“Eliminacién Documental”, estara a cargo del grupo de|
gestion documental, conforme los procedimientos]
bleci institucional los cuales estén|
Solicitudes de mesa de ayuda (SAP) BD sustentados en el documento introductorio de|
presentacién de la TRD.
10031- 38 PROYECTOS
La doct producida d lia valor
debido a que contiene informacion sobre metodologias
o acciones planeadas para la apropiacién de
10031 - 38 - 01 PROYECTOS DE DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES X herramientas T! para la mejora de las condiciones de
INFORMATICAS operacion de la entidad. Los fiempos de retencién se|
cuentan a partir de la Ultima actuacién del expediente.
Se sugiere conservar e ya que su ido es
fundamental para la reconstruccién de la historia
Necesidades y/o requerimientos institucional. Los tiempos de retencién se cuentan a
Andlisis y cronograma de proyecto partir del Gltimo registro de la vigencia. Una vez
. . cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la|
Disa/io de solticidn d i6n sera ida al Archivo Histérico
Instructivos (usuario y técnicos) con que entra en operacién la herramienta PDF donde se conservard de manera permanente en su
soporte original, conforme a ta Circular Externa 003 de
Modificaciones, ajustes, soportes de herramienta/software PDF 2015 del AGN.
Comunicaciones oficiales PDF
Soportes de software PDF
Actas o d d fio dei p y seguimi X
Convenciones: Aprobaciones: 1
CT: CONSERVACION TOTAL Jyan :;Tos,‘“sg“:eihu
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