
Fecha:

AÑO MES DIA N.T.

Inicial Final No. De Caja
No. De 

carpeta
No. De Tomo Otro No. MODULO No. ESTANTE 

No. 

ENTREPAÑO

1 252-02-06 03/01/2014 28-0-014 1 1 1-125 BAJA  INFORMES LOTE EL CASTILLO 45 B 1460

2 252-02-05 13/01/2014 16/12/2014 1 2 1-171 BAJA INFORMES INTERNOS 45 B 1460

3 252-02-77 02/07/2014 23/10/2014 1 3 1-9 BAJA INFORMES RIEGO PSICSOCIAL 45 B 1460

4 252-13-07
28/01/2014 01/05/2014 1 4 1-200 BAJA

INFORME EMISIONES ATMOSFERICAS 

PREOCESADORA DE CAFÉ
45 B 1460

5 252-13-07
01/05/2014 25/11/2014 1 5 201-297 BAJA

INFORME EMISIONES ATMOSFERICAS 

PREOCESADORA DE CAFÉ
45 B 1460

6 252-13-01 03/01/2014 11/12/2014 1 6 1-192 BAJA INFORMES 45 B 1460

7 252-12-02 20/12/2013 31/12/2014 1 7 1-210 BAJA INFORMES 45 B 1460

8 252-13-03 03/01/2014 01/10/2014 2 1 1-38 BAJA INFORMES 45 B 1461

9 252-13-09 03/12/2013 01/12/2014 2 2 1-93 BAJA INFORMES 45 B 1461

10 252-66 07/04/2014 26/09/2014 2 3 1-76 BAJA CONTROL DE ASISTENCIA 45 B 1461

11 252-127-04 30/12/2013 07-07-214
2 4 1-200 BAJA INFORMES, ENTREGA DE BOTIQUINES 45 B 1461

12 252-127-04 07/07/2014 09/12/2014
2 5 201-333 BAJA INFORMES, ENTREGA DE BOTIQUINES 45 B 1461

13 252-127-01 02/08/2011 25/12/2013
2 6 1-200 BAJA CERTIFICACIONES 45 B 1461

14 252-127-01 25/10/2013 21/12/2014
2 7 201-329 BAJA CERTIFICACIONES 45 B 1461

15 252-127-01 06/10/2014 19/11/2014
2 8 1-151 BAJA MEMORANDOS Y OFICIOS 45 B 1461

16 252-127-02 15/06/2012 01/08/2014 2 9 1-76 BAJA INFORMES 45 B 1461

17 252-128 27/02/2014 15/12/2014 2 10 1-73 BAJA LISTADO DE ASISTENCIA 45 B 1461

18 252-13-01 03/06/2014 03/06/2014
2 1 1-10 BAJA INFORMES 45 B 1461

19 252-13-01 03/06/2014 03/06/2014
2 1 1-17 BAJA INFORMES 45 B 1461

20 252-02 22/10/2012 20/05/2013 3 1 1-202 BAJA INFORMES INTERNOS 45 B 1461

21 252-02 20/05/2013 03/07/2013 3 2 203-400 BAJA INFORMES INTERNOS 45 B 1461

22 252-02 06/07/2013 27/12/2013 3 3 401-564 BAJA INFORMES INTERNOS 45 B 1461

23 252-02 01/10/2012 28/02/2013 3 4 1-212 BAJA INFORMES INTERNOS / REGIONALES 45 B 1461

24 252-02 04/03/2013 30/12/2013 3 5 213-320 BAJA INFORMES INTERNOS / REGIONALES 45 B 1461

25 252-02 04/09/2012 18/12/2013 3 6 1-234 BAJA INFORMES EXTERNOS 45 B 1461

26 252-02-77 01/11/2012 02/09/2013 4 1 1-159 BAJA INFORME REGIONAL 45 B 1461

27 252-13 27/11/2012 19/11/2013 4 2 1-139 BAJA NORMAS ISO 14001:2004 45 B 1461

28 252-13 02/10/2012 29/11/2012 4 3 1-27 BAJA PLAN GESTION AMBIENTAL 45 B 1461

29 252-13 30/10/2012 27/11/2013 4 4 1-25 BAJA ESTACION DE SERVICO DE TOLEMAIDA 45 B 1461

30 252-13 03/12/2013 20/12/2013 4 5 1-11 BAJA EMISIONES ATMOSFERICAS 45 B 1461

31 252-13-01
10/10/2012 19/06/2013

4
6 1-200

BAJA CERTIFICACIONES DE DISPOSICION FINAL 45 B 1461

32 252-13-01
02/08/2013 23/12/2013

4
7 201-337

BAJA INFORMES 45 B 1461

33 252-13-02
23/01/2013 16/12/2013

4
8 1-141

BAJA CRONOGRAMA DE FUMIGACION 45 B 1461

34 252-13-03
0-01-2013 04/09/2013

4
9 1-201

BAJA INFORMES 45 B 1461

SIGLA Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA:  252-GRUPO SALUD OCUPACIONAL Y GESTION AMBIENTAL                          

OBJETO: LEVANTIMIENTO DE INVENTARIO

SIGLA Y NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:  250- DIRECCION ADMINISTRATIVA 

INFORMES, INFORME DE RIESGO PSICOSOCIAL

PLAN GESTION AMBIENTAL

PLAN GESTION AMBIENTAL

PLAN GESTION AMBIENTAL

PLAN GESTION AMBIENTAL

INFORMES

INFORMES

INFORMES

INFORMES

INFORMES

SEGURIDAD INDUSTRIAL, TRABAJO EN

ALTURAS

SEGURIDAD INDUSTRIAL, TRABAJO EN

ALTURAS

PLAN GESTION AMBIENTAL, PROGRAMA

INTEGRAL MANEJO DE RESIDUOS

PLAN GESTION AMBIENTAL, PROGRAMA

INTEGRAL MANEJO DE RESIDUOS

PLAN GESTION AMBIENTAL, PROGRAMA

MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS

, PLAN DE GESTION AMBIENTAL PROGRAMA DE

LIMPIEZA Y DESINFECCION

SEGURIDAD INDUSTRIAL, INSPECCIONES

MEDICINA PREVNETIVA

PLAN GESTION AMBIENTAL, PROGRAMA

LIMPIEZA DESINFECCION 

PLAN GESTION AMBIENTAL, PROGRAMA

INTEGRAL MANEJO DE RESIDUOS

PLAN GESTION AMBIENTAL, MATRIZ ASPECTOS

AMBIENTALES

PROGRAMA INTEGRAL MANEJO DE RESIDUOS

PROGRAMA MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS

PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

PROGRAMA DE AGUA

INFORMES

COMITÉ PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL

SEGURIDAD INDUSTRIAL, BRIGADAS DE

EMERGENCIA

SEGURIDAD INDUSTRIAL, BRIGADAS DE

EMERGENCIA

SEGURIDAD INDUSTRIAL, TRABAJO EN

ALTURAS

NOTAS

UBICACIÓN

INFORMES

INFORMES

INFORMES

PLAN GESTION AMBIENTAL, MATRIZ ASPECTOS

AMBIENTALES

8 2019

5.REGISTRO DE ENTRADA 

NÚMERO DE 

ORDEN 
CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIE, SUBSERIE O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS  UNIDAD DE CONSERVACIÓN  

NUMERO DE 

FOLIOS 

FRECUENCIA DE 

CONSULTA 

(A:ALTA,M:MEDIA, 

B:BAJA) 

PROCESO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

TITULO Código:  GA-FO-30

ÚNICO INVENTARIO DOCUMENTAL
Versión No.  01 Página 1 de 1

6



35 252-13-03
04/09/2013 27/12/2013

4
10 202-244

BAJA INFORMES 45 B 1461

36 252-13-06
17/05/2013 13/11/2013

4
11 1-14

BAJA RECIBOS 45 B 1461

37 252-66 09/01/2013 29/08/2013 4 12 1-20 BAJA MEMORANDOS Y OFICIOS 45 B 1461

38 252-127 30/01/2013 09/12/2013 4 13 1-74 BAJA EXTINTORES 45 B 1461

39 252-127 05/08/2013 13/12/2013 4 14 1-20 BAJA SEÑALIZACION 45 B 1461

40 252-127 12/12/2012 20/11/2013 5 1 1-176 BAJA INFORMES 45 B 1462

41 252-127
15/11/2012 02/10/2013

5
2 1-234

BAJA HOJA DE VIDA BRIGADISTA 45 B 1462

42 252-127 06/09/2012 17/12/2013 5 3 1-62 BAJA BOTIQUINES 45 B 1462

43 252-128 03/01/2013 31/01/2013 5 4 1-232 BAJA CONSOLIDADO DE AUSENTISMO 45 B 1462

44 252-128 07/02/2013 25/11/2013 5 5 1-192 BAJA EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES 45 B 1462

45 252-128 25/11/2013 27/12/2013 5 6 199-298 BAJA EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES 45 B 1462

46 252-128 05-12-212 01/10/2013 5 7 1-103 BAJA INFORMES 45 B 1462

47 252-128 13/11/2013 06/12/2013 5 8 1-74 BAJA SEMANA SOGA 45 B 1462

48 252-128 03/04/2013 19/12/2013 5 9 1-81 BAJA INFORMES 45 B 1462

49 252-128 21/11/2112 27/11/2012 5 10 1-9 BAJA INFORMES 45 B 1462

50 252-129 19/03/2013 01/10/2013 5 11 1-91 BAJA MEDICION EN SALUD OCUPACION 45 B 1462

51 252-06 31/01/1990 08-09-20188 6 1 1-31 BAJA LOTE EL CASTILLO 45 B 1462

52 252-05 01/12/2008 31/12/2008 6
2 1-25

BAJA
SEGUIMIENTO DE CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES
45 B 1462

53 252-02-05 05/01/2009 26/09/2012 6 3 62 BAJA INFORMES 45 B 1462

54 252-02-02 25/04/2012 01/08/2012 6 4 62 BAJA INFORMES 45 B 1462

55 252-02-02 27/05/2011 31/05/2011 6 5 2 BAJA INFORMES 45 B 1462

56 252-02-02 21/05/2009 24/12/2099 6 6 117 BAJA LOTE EL CASTILLO 45 B 1462

57 252-02-02 11/01/2011 30/12/2011 6 7 1-135 BAJA INFORMES SIPRO 45 B 1462

58 252-02-02 06/01/2012 25/09/2012 6 8 136-328 BAJA INFORMES SIPRO 45 B 1462

59 252-05 04/06/2009 14/09/2012 6 9 1-184 BAJA ISO 4001-2004 45 B 1462

60 252-03-02 03/03/2009 04/06/2012 6 10 1-85 BAJA EMISIONES ATMOSFERICAS 45 B 1462

61 252-05-01 04/05/2010 22/08/2012 7 1 1-57 BAJA DOCUMENTO GENERAL 45 B 1462

62 252-05-01 01/11/2011 01/04/2012 7 2 1-41 BAJA DOCUMENTO GENERAL 45 B 1462

63 252-05-01 27/01/2012 03/08/2012 7 3 1-99 BAJA
SIGUIMIENTO CRONOGRAMA ACTIVIDADES 

SALUD OCUPACIONAL 
45 B 1462

64 252-02 01/10/2012 26/02/2013 7 4 1-200 BAJA SIPRO 45 B 1462

65 252-02 27/02/2013 31/05/2013 7 5 201-400 BAJA SIPRO 45 B 1462

66 252-02 31/05/2013 24/09/2013 7 6 401-530 BAJA SIPRO GAE 45 B 1462

67 252-02 15/11/2012 31/12/2013 7 7 1-213 BAJA LOTE EL CASTILLO 45 B 1462

68 252-02 30-11-202 31/12/2012 7 8 1-50 BAJA REGIONAL CENTRO 45 B 1462

69 252-02 15/01/2012 31/12/2012 7 9 1-33 BAJA REGIONAL PACIFICO 45 B 1462

70 252-01
06/08/2013 21/11/2013

7
10 1-22 BAJA ACTA ENTREGA DE CARGO-OFICINA PEDRO 

ACOSTA BERNAL
45 B 1462

Cargo:  Cargo:  

Firma:     Firma:     

Lugar: Lugar:

Fecha:     Fecha:     
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INFORMES,INFORMES EXTERNOS

INFORMES,INFORMES EXTERNOS

INFORMES

PLANES Y PROGRAMAS

PLANES Y PROGRAMAS

PLANES Y PROGRAMAS, 

PLANES Y PROGRAMAS

PLANES Y PROGRAMAS

INFORMES EXTERNOS

PLANES Y PROGRAMAS

INFORMES INTERNOS

INFORMES

INFORMES

INFORMES

INFORMES

INFORMES

INFORMES

SEGURIDAD INDUSTRIAL, INSPECCIONES

SEGURIDAD INDUSTRIAL, BRIGADAS DE

EMERGENCIA

SEGURIDAD INDUSTRIAL

 MEDICINA PREVENTIVA

 MEDICINA PREVENTIVA

 MEDICINA PREVENTIVA

 MEDICINA PREVENTIVA

PLAN DE GESTION AMBIENTA,L PROGRAMA DE

LIMPIEZA Y DESINFECCION

PLAN DE GESTION AMBIENTA, PROGRAMA DE

AGUA

COMITÉ PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL

SEGURIDAD INDUSTRIAL

SEGURIDAD INDUSTRIAL

INFORMES,INFORMES EXTERNOS

 MEDICINA PREVENTIVA

 MEDICINA PREVENTIVA

 MEDICINA PREVENTIVA
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