
Fecha:

SIGLA Y NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:     11000 SECRETARIA GENERAL

AÑO MES DIA N.T.

OBJETO:    ELIMINACION DOCUMENTAL

Inicial Final No. De Caja No. De carpeta No. De Tomo Otro
No. 

MODULO 

No. 

ESTANTE 

No. 

ENTREPAÑO
1 N/A 10/01/2018 20/11/2018 1 185

2 N/A 23/01/2018 27/12/2018 1 70

3 N/A 17/04/2018 10/07/2018 1 209

4 N/A 11/07/2018 28/03/2018 1 211

5 N/A 28/03/2018 17/04/2018 1 95

6 N/A 30/05/2018 08/07/2018 1 200

7 N/A 04/01/2018 12/02/2018 1 180

8 N/A 13/02/2018 08/03/2018 1 194

9 N/A 01/06/2018 10/09/2018 1 187

10 N/A 30/04/2018 29/09/2018 1 183

11 N/A 20/09/2018 07/11/2018 1 192

12 N/A 10/09/2018 27/12/2018 1 195

13

N/A

06/11/2018 31/12/2018 1 159

Cargo:  Cargo:  

Firma:     Firma:     

Lugar: Lugar:

Fecha:     Fecha:     

Recibido por:

5.REGISTRO DE ENTRADA 

CÓDIGO 

FRECUENCIA 

DE CONSULTA 

(A:ALTA,M:ME

DIA, B:BAJA) 

NUMERO DE 

FOLIOS 

UBICACIÓN

1 BAJA

NOTAS
UNIDAD DE CONSERVACIÓN  

    Lugar: Secretaria General Oficina Principal

    Fecha: 08-10-2021

Entregado por:        

SIGLA Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA:                                 

NOMBRE DE LAS SERIE, SUBSERIE 

O ASUNTOS
NÚMERO DE ORDEN 

    Firma:

    Elaborado por:   Carlos Alvaro Mantilla Moreno

    Cargo: Tecnico Administrativo de Seguridad y Defensa

FECHAS EXTREMAS 

2

PROCESO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

Página 1 de 1

TITULO 

ÚNICO INVENTARIO DOCUMENTAL

Código:  GA-FO-30

BAJA

Versión No.  01

8 20196

COPIA MEMORANDOS, OFICIOS, 

CUADROS, INFORMES QUE SE 

ENCUENTRAN EN CADA UNA DE LAS 

DEPENDENCIAS A QUE CORRESPONDE

COPIA MEMORANDOS, OFICIOS, 

CUADROS, INFORMES QUE SE 

ENCUENTRAN EN CADA UNA DE LAS 

DEPENDENCIAS A QUE CORRESPONDE

ESTOS DOCUMENTOS HAN  SIDO 

ENVIADOS A LA SECRETARIA 

GENERAL  POR CADA UNA DE LAS 

DEPENDENCIAS PARA SOPORTE Y 

APOYO DE INFORMACION EN  

REUNIONES  Y CARECEN DE 

VALOR PRIMARIO Y SEGUNDARIO, 

SE ENCUENTRAN DIGITALIZADOS 

EN EL SISTEMA ORFEO

ESTOS DOCUMENTOS HAN  SIDO 

ENVIADOS A LA SECRETARIA 

GENERAL  POR CADA UNA DE LAS 

DEPENDENCIAS PARA SOPORTE Y 

APOYO DE INFORMACION EN  

REUNIONES  Y CARECEN DE 

VALOR PRIMARIO Y SEGUNDARIO, 

SE ENCUENTRAN DIGITALIZADOS 

EN EL SISTEMA ORFEO
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