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12010 - 22

12010 22- 24

INFORMES

INFORMES OTRAS ENTIDADES DEL SECTOR

Informe

Comunicacion oficial

Documentos que soportan los requerimientos hechos a la
entidad, evidencian la gestion interna de la dependencia,
pierden su valor administrativo ya que Unicamente se
constituye en un apoyo a la gestion administrativa, la
trazabilidad de los documentos queda registrada en el
sistema de gestion documental. Los tiempos de retencion se
cuentan a partir del ultimo registro de la vigencia. Una vez se|
garantice su reproduccion en cualquier medio técnico |
cumplido el tiempo de retencion se realizara un proceso de
eliminacion por finalizar su vigencia administrativa, fiscal,
juridica, legal, contable y no adquirir valores secundarios. La
eliminacion de la documentacion se hara de acuerdo con lo|
establecido en el Acuerdo 04 de 2019 Art. 22 “Eliminacion|
Documental’, con los procedimientos establecidos
institucionalmente los cuales estan sustentados en el
documento introductorio de presentacion de la TRD y estara,
a cargo del grupo de gestion documental.




12010 - 22- 25

INFORMES INTERNOS DE GESTION

Informe de gestion

Comunicaciones oficiales

Documentos que reflejan la gestion administrativa y el
cumplimiento de las funciones asignadas al area, la
trazabilidad de los documentos queda registrada en el
sistema de gestion documental. Los tiempos de retencion se
cuentan a partir del ultimo registro de la vigencia. Una vez se
garantice su reproduccion en cualquier medio técnico y
cumplido el tiempo de retencion se realizara un proceso de
seleccion cualitativa intrinseca con el productor de la
documentacion, de los informes de gestion del area, que
hacen parte del informe institucional anual publicado en la
pagina web de la Entidad y consolidado por la Oficina
Asesora de Planeacién, para ser conservados de manera
permanente en su soporte original. La documentacion no

seleccionada se eliminara de acuerdo con lo establecido en
el Acuerdo 04 de 2019 Art. 22 “Eliminacion Documental” y|
los procedimientos institucionales sustentados en el
documento introductorio de presentacién de la TRD, estara a|
cargo del grupo de gestién documental.
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